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Organisation

FORORD

Personalhandboken ir gjord for dig som
dranstilld vid Musikhogskolan i Malmé
och det ir vir forhoppning att den skall

fungerasom en praktisk och innehéllsrik

uppslagbok i ditt arbete hos oss.

MUSIKHOGSKOLANS
ORGANISATION

Virfesten 2010.

Institutionsstyrelsen ir det hogsta
beslutande organet vid Musikhog-
skolan med det 6vergripandeansvaret
for verksamheten. Institutionsstyrel-
sen bestirav 12 ledamoter (itta lidrare
inkluderande prefekt och bitridande
prefeke, en doktorand, tvd studerande,
en'T/A-personal) som utses genom val
inom respektive kategori. Bitridande
prefekten dr ordférande och prefekten

ir foredragande.

* Tv4 utbildningsnimnder &r inritta-

de, utbildningsnimnden f6r musiker-
och kyrkomusikerutbildningarnaoch
utbildningsnimnden for lirarutbild-
ning i musik. Utbildningsnimnder-
na ansvarar och beslutar i frigor om
utbildningarnas innehill, genomfor-
ande och utveckling.

* Verksamheten vid Musikhdgskolan

leds av prefekt och bitridande pre-
tekt. Staffan Storm ir prefekt under
hésten 2011 och den bitridande pre-
fekttjansten 4r for tillfillet vakant.
Prefekt och bitridande prefekt har
det 6vergripande lednings- och per-
sonalansvaret vid Musikhdgskolan.

Den administrativa organisationen
for Musikhogskolan bestdr av tva Ut-
bildningskanslier och Musikhogsko-
lans gemensamma enheter Bibliotek,

Teknik/IT/Piano, Personal/Schema/

PERSONALHANDBOKEN
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Organisation

Ekonomi, Information/Konserter samt
Service.

* Utbildningskansliernas huvudupp-

gifter bestdr av pedagogisk ledning,
planering, utveckling och uppfsljning
av utbildningarna och de gemensam-
maenheternaansvarar fravgrinsade
verksamhetsomriden och beslutinom
dessa.
Utbildningschef Joakim Nilsson samt
utbildningsledarna Anna Cronberg
och Berth Lideberg har det operativa
ledningsansvaret fér musiker- och
kyrkomusikerutbildningarna. For
musiklirarutbildningen giller att det
operativaledningsansvaret delas mel-
lan utbildningsledarna Lars Anders-
son, Ann-Charlotte Carlén och Tommy
Lindskog.

Vid Musikhégskolan finns ett stort an-
tal nimnder som fungerar som plane-
rings- och samordningsorgan. Nimn-
derna har ocksd en radgivande och bere-
dande funktion till utbildningsnimnder
och styrelse. Vid musikhogskolan finns
anstillningsnimnd, biblioteksnimnd,
FUN-nimnd (Forskningsutbildnings-
nimnd), KU-nimnd (Konstnirligt ut-
vecklingsarbete) samt nimnder inom
foljande imnesomraden: triblas, bleck-
blés, slagverk, strik, ensemble- och kor-
ledning, gitarr, piano, sing, instudering,
orkester, kammarmusik, barockmusik,

PERSONALHANDBOKEN

kyrkomusik och orgel, jazz, rock/pop,
folkmusik —virldsmusik, gehor, satslira,
musik och samhille, media och studio,
komposition, AU (allmint utbildnings-
omréde) och rytmik-dramatik-dans. Li-
rare ingdr som ledaméter i en nimnd
inom sitt imnesomride. I normalfal-
let dr en studentrepresentant kallad till
nimndmoétet. Vissa moten eller delar
av méten kan vara avsedda for kollegi-
alt samtal da studentrepresentant inte
nddvindigtvis behdver vara nirvarande.

PRAKTISK INFORMATION

Bussforbindelser

For att komma till Musikhogskolan
dker du stadsbuss nr 8 eller 32. Hallplat-
sen heter Heleholmsskolan.
Nr 8: Fran Centralen via Gustav Adolfs
torg med dndhallplats Kastanjegarden.
Nr 32: Frin On via Centralen och Gus-
tav Adolfs torg med dindhéllplats Fosieby.

Oppettider

Skolan ir 8ppen f6r undervisning och
ovning méndag-fredag kl 07.00-23.00
samt l6rdag-sondag 08.00-23.00. Ov-
rig tid 4r skolan inbrottsskyddad med
ett larmsystem via vaktbolaget Securitas.

Skolansytterddrr hillsalltid l&stp g a
risken for stolder. Foratt kommainihu-
set anvinder du ditt Musikhdgskolans
ID-kort och din personliga kod som du

fir av Serviceenheten.
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Utbildningskanslierna

UTBILDNINGSKANSLIERNA

Du som ir anstilld som ldrare har din anstillning vid ndgot av de tv& utbildnings-
kanslierna. Utbildningsledarna vid respektive kansli besvarar frigor som berér din
undervisning.

Om du har praktiska frigor kan du dven vinda dig till utbildningsadmini-
stratorerna Malin Bjornmarker pi musiker- och kyrkomusikertutbildningarnas kansli
respektive Pia Remheden Eriksson pd musiklirarutbildningens kansli.

Musiker- och kyrkomusikerutbildningarnas kansli

Joakim Nilsson Utbildningschef

Anna Cronberg Utbildningsledare

Berth Lideberg Utbildningsledare

Bjorn Elmgren Projektledare

Malin Bjsrnmarker Utbildningsadministratér
Vakant Utbildningsadministrator

Musiklararutbildningens kansli

Lars Andersson Utbildningsledare IE/Gy (folk, jazz, rock)

Ann-Charlotte Carlén Utbildningsled. IE/Gy (arr/komp, klassisk, kor,
rytmik) & kursforestindare f6r Kércentrum Syd

Tommy Lindskog Utbildningsledare G/Ga/Gr

Carina Gustin VFU-ledare*/studieadministrator IE/Gy

Lena Hallabro VFU-ledare*/studieadministratér G/Ga/Gr

Pia Rembeden Eriksson Utbildningsadministratér ML

Sara Engblom Utbildningsadministrator

*VEU = Verksambetsforlagd urbildning (praktik)

Studentrattigheter

Studenternas rittigheter gentemot Lunds universitet och institutionen Musikhég-
skolan i Malmé regleras av rittighetslistan ”Riktlinjer for relationer mellan insti-
tutioner och studenter vid Lunds universitet”. Riktlinjerna handlar bland annat
om studiesocial miljs, kursvirdering och examination. Rikdinjerna finns som
nedladdningsbart pdf-dokument pa adressen: hetp://www. lu.se/student/att-studera/
studentraettigheter
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Utbildningskanslierna

Kursplaner
Kursplanerna finns som nedladdnings-
bara pdf-dokument pd Musikhdgsko-

lans hemsida.

Undervisningsrum
Musikhégskolan har en hég undervis-
ningsvolym i férhillande till antalet in-
skrivna studenter. For att klara denna
stora och viktiga verksamhet med be-
fintliga undervisningsrum maste dessa
anvindas optimalt.
I Musikhogsko-

lans undervisnings-

rum ir det dirfor
endast tillitet att
undervisa skolans
egna studenter inom
ramen for ordinarie
verksamhet.

Utbytesverksam-
het

Musikhogskolan i
Malmé ir av tradi-
tion en institution
med internationell
profil och ett omfat-
tande internationellt
kontaktnit. Idag
finns en vil fung-
erande utbytesverk-
samhet med hogre
musikutbildningar

PERSONALHANDBOKEN

i Norden och Europa fér bade lirare
och studerande. Frimst sker detta inom
de s k NORDPLUS- och ERASMUS-
programmen.

Om du funderar pé att undervisa
vid annan musikhégskola inom ovan
nimnda nitverk, si kontaktar du Lena
Aprstam, internationell koordinator (rum
X124).

Mer information om utbytesverk-
samhet finner du pd hemsidan.

I ﬁ m I W
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Gemensamma enheter: Bibliotek

BIBLIOTEK

Britt Roslund, bibliotekschef
Christer Axell, bibliotekarie

Peter Berry, utbildningsansvarig
Elisabeth Hansson, bibliotekarie

Kontakt:
E-post: bibliotek@mhm.lu.se

Oppettider

Mandag 09.00-16.30
Tisdag  10.00-16.00
Onsdag 10.00-16.00
Torsdag 10.00-17.00
Fredag  10.00-16.00

Tilltrade till biblioteket

Bibliotekets samlingar ir tillgingliga for

alla, men det ir bara studerande, lirare

PERSONALHANDBOKEN

Fr vinster Christer Axell, Britt Roslund, Elisabeth Hansson.

och vrig personal vid Musikhogskolan
i Malmg, som fir lina av samlingarna.

Linebestimmelser

Allt material, som lanas ur bibliotekets
samlingar, skall behandlas aktsamt och
skyddas frin skada. Material, som ir
inlagt i var databas, utlinas elektroniskt.
D4 det giller 6vrigt material 4r lintaga-
ren sjilv skyldig att fylla i ett linekvitto
for varje 1an. For att bibliotekspersonalen
skall kunna identifiera det dterlimnade
materialet krivs att lantagaren limnar
alla uppgifter, som efterfrigas pa blanket-
ten. Inte minst exemplarnummer efter-
som biblioteket ofta dger flera exemplar
och utgévor av samma verk.

Den normala lanetiden ir 28 dagar,
men DVD/VHS endast 14 dagar.

Var och en som deltar i skolans or-

Musikhégskolan i Malmd



Gemensamma enheter: Bibliotek

kesterverksamhet ir skyldig att kvittera
sin stimma p4 sirskild kvittenslista. Efter
varje konsert eller sista repetition ansva-
rar var och en personligen for att stim-
man kommer tillbaka till biblioteket.
Den som undertecknat ett lane-
kvitto ir ansvarig for lanet!
Overlit alltsd inga lan till nigon
annan!
Foljande kategorier av material fir ej

linas hem:

a) CD
b) Bibliografier, ordbscker, encyklope-

dier, matriklar och annan referenslit-
teratur.

¢) Senaste numret av varje tidskrift.

Lanekort

Léanekort for nya studerande skrivs ut
efterhand och kan sedan himtas pd

biblioteket.

Lektionslan

Bide lirare och studerande fir lina re-
ferensmaterial till lektionerna. Sirskilda
blanketter finns att fylla i.

OBS! Detta material skall dterlimnas
omedelbart efter lektionens slut.

PERSONALHANDBOKEN

Fjirrlan
Biblioteket expedierar dven lin frin
andra bibliotek och institutioner s.k.
fjarrlan.

Aterlimning

Aterlimnat material skall liggas i dirfor
speciellt avsedda boxar eller limnas di-
reke till personalen. Det fir inte sittas

tillbaka direkt pa hyllan.

Ersittning vid forlust av lanat ma-
terial

Lantagaren blir ersittningsskyldig for
[&nat material, som forkommit eller
skadats. Om en del av materialet, t.ex.
en stimma, e¢j aterlimnats blir lintaga-
ren skyldig att betala nyinkép av hela
materialet.

Varje forkommet material, som inte
dterstillts, debiteras med ett belopp,
som faststills av lingivande bibliotek/
institution.

Musikhogskolan i Malmo



Gemensamma enheter: Information & Konserter

INFORMATION/KONSERTER

Ove Torstensson, enhetsledare

Johan Jeppsson, konsertproducent

Hedvig Jalbed, vikarie for Johan Jeppsson
under perioden 1/8-31/10 2011

Leif Johansson, fotograf

Lovisa Jones, informatér med inriktning
mot marknadsféring och evenemang

Kontakt:

E-post: info@mhm.lu.se
E-post: konsert@mhm.lu.se

INFORMATION

Verksamhetsomrade

Informationsenheten svarar for Musik-
hégskolans dvergripande interna och
externa kommunikation. Enhetens
uppdrag ir att skapa forutsittningar for
intern och extern kommunikation som
bidrar till att milen fér institutionen nis.

I uppdraget in?ntern kommunika-

PERSONALHANDBOKEN

tion, presskommunikation samt mark-
nadskommunikation och profilering.
Informationsenheten fungerar ocksé
som ett stod for institutionsledningen
nir det giller informations- och kom-
munikationsfrigor.

Anslagstavilor

En stor del av den interna informationen
anslas pd anslagstavlorna i entrén, efter-
som det 4r bide tidsodande och kostsamt
att kopiera allt material och dela ut i
samtliga berérdas postfack.

For dig som idr lirare ir oftast an-
slagstavlorna det effektivaste sittet att
kommunicera med dina studenter.

Policy for affischering

En viktig princip fér den interna infor-
mationen ir att det skall rdda informa-
tionsfrid vid Musikhogskolan.

Detta innebir:

* ett budskap — ett anslag — en anslags-
tavla.

* att affischering endast fir ske pa dir-
for avsedd anslagstavla. Inga affischer
pa pelare, dorrar och viggar séledes.

Med informationsfriden f6ljer automa-
tiskt ett stort ansvar for dig som informa-
tionsmottagaren att vara aktiv i sskandet
efter information. Information 4r ndgot
man sjilv skall ta for sig av — inte ndgot
man gir och vintar pd att fi av ndgon
annan.

Musikhogskolan i Malmo



Gemensamma enheter: Information & Konserter

Musikhogskolan LIVE

Musikhogskolans musiktidning till
studerande, personal och andra musik-
intresserade ldsare i vir omvirld heter
Musikhigskolan LIVE och kommer ut
med 3 nummer per lisdr i en upplaga
av 5 000 ex, varav ca 3 500 skickas ut
externt till musik- och kulturinstitu-
tioner i hela Sverige och iven till vriga
musikhgskolor i Norden. Vill du sjilv
medverka i Musikhogskolan LIVE —
kontakta redaktoren, Ove Torstensson.

Matrikeln

Varje ér trycks en matrikel for anstillda
och studerande. Andring av adress och
telefonnummer under ldsdret limnas i
Receptionen samt till [onehandliggaren
for dndring i respektive adressregister.
Sista dag for inlimning av uppgifter
for att komma med i rets matrikel ir
15 september.

Matrikeln for lisret kommer i ditt
postfack i mitten av oktober.

Fotomatrikel

Vid varje ldsarsstart gors en fotomatri-
kel med studerande och personal vid
Musikhégskolan.

Foto av personalen till fotomatrikeln
tas av Leif Johansson eller Ove Torstensson,
rum X121.

Postfacken
Varje anstilld har ett postfack i korridor

PERSONALHANDBOKEN

DET HAR AR EN  MUSIKTIDNING FOR DIG!

i o 2083

Live #

L s.ahunr-nlmlul sibalegtodan i Walmad

B-200. Postfacket 4r en central informa-
tionskanal for dig, dir du bl a fir viktig
information som rér din anstillning. For
att informationsutbytet skall fungera s&
bra som méjligt mellan dig och 6vriga
anstillda och studenter vid Musikhog-
skolan ir det viktigt att du regelbundet
tdommer ditt postfack.

Grafisk profil

Forattvirda “varumirkena” Lunds uni-
versitet och Musikhogskolan i Malmo
finns ett grafiskt profilprogram utarbe-
tat. Syftet med detta 4r att gora brev,
hemsida, skyltar, affischer m m enhet-
liga, s& att avsidndarens identitet blir
tydlig f6r den som kommer i kontake
med Lunds universitet/Musikhogskolan

Musikhogskolan i Malmo



Gemensamma enheter: Information & Konserter

i Malmé. Kontakta Lovisa Jones om du
vill veta mer om den grafiska profilen.

KONSERTER

Verksamhetsomrade
Konsertproducenten ansvar fér Mu-
sikhogskolans konsertverksamhet i
samarbete med ledning, lirare och stu-
denter samt externa samarbetspartners.
Konsertuppdraget bestir av planering,
programliggning, marknadsforing och
genomférande av konsertverksamhet.

I Rosenbergsalen och i Caroli kyrka —
Musikhégskolans konsertlokaler — ges
ett stort antal konserter dir du erbjuds
ett brett och spinnande utbud. Studen-
ter, lirare och gistpedagoger framtrider
med varierade program inom de flesta

genrer. Till det stora flertalet konserter
ir det fri entré.

Rosenbergsalen 4r Musikhogskolans
konsertsal p& Ystadvigen 25 och Ca-
roli kyrka ligger pa Ostergatan i centrala
Malms. Musikhégskolan i Malmé ger
dven konserter pd en rad andra platser
i regionen: Landstingssalen i Malmé
Radhus, gistspel i Malmé Konserthus,
Dunkers Kulturhus i Helsingborg samt
i Skovgaardsalen, Malmé Konstmuseum.
Malmés pop-, rock- och jazzscener far
dessutom ofta bessk av Musikhogskolans
studenter.

Symfoniorkestern gér arligen 5-6
produktioner och har pé senare ar dven
konserterat i Malmé konserthus, Hel-
singborgs konserthus och Vixjé konsert-

Personalrabatter

Malmé SymfoniOrkester
Personal vid Musikhogskolan i Malmé
har méjlighet ate fa fribiljett till Malmo
SymfoniOrkesters ¢j utsalda konserter
med max biljettpris 270 kr.

Fribiljetten, som ej kan forhands-
bokas, avhimtas mot uppvisande av
giltig personallegitimation [Musik-
hogskolans ID-kort ("Dérrkortet”)
giller!] i Konserthusets biljettkassa pd
konsertdagen kI 15.00-18.00 (I6rdagar
kl 13.00-14.00).

Ovanstdende klockslag méste res-

pekeeras!

Du som vill vara siker pé en plats i
salongen kan naturligtvis forhandsbo-
ka. Tel till biljettkassan 040-343500.

Personalrabatten liksom stude-
randerabatten ir 50 % pé ordinarie
biljettpris.

Rabatten giller ¢j vid Nallekon-
sert®, Lussikal och Nyér.

Lis om MSO:s konserter i sdsongs-
programmet som finns i Musikhog-
skolans bibliotek eller g& in pd MSO:s

hemsida www.mso.se

PERSONALHANDBOKEN
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Gemensamma enheter: Konserter & Karridrkontor

I Caroli kyrka — musikhégskolans musikaliska métesplats i centrala

Malmé — méter dagens och morgondagens musiker sin konsertpublik.

hus. Orkestern har turnérat i England,
Tyskland, Holland och véren 2009
gjordes dven en lyckad turné i Baltikum.

Aktuell konsertdversikt finner du i
receptionen samt pd hemsidan: wwuw.
mhm.lu.se

Om du ir intresserad av att konser-
tera eller vill ha ytterligare information
om konsertverksamheten — kontakta
Johan Jeppsson, tel: 040-325409 eller
e-post: johan.jeppsson@mhm.lu.se

KARRIARKONTOR

Karridrkontoret dr 6ppet for studerande
och alumner vid Musikhogskolan i

PERSONALHANDBOKEN

Malmé. Karridrkontoret hjilper till att
ta fram all information man behéver f6r
att arbeta som musiker eller musiklirare
forutom det som handlar om att spela
eller undervisa. Allt frin uppgifter om le-
diga jobb och auditions till fortbildnings-
kurser i musikjuridik och ergonomi. Du
kan boka tid for konsultation inom ett
speciellt omride eller besoka oss pa vira
oppettider for att “bolla idéer”. Kom
girna med forslag pi eller 6nskemél om
vad du skulle vilja se i Karridrkontoret.

Kontakta nigon av utbildningsledar-
na vid Mu/Ky-kansliet.

Musikhégskolan i Malmd



Gemensamma enheter: Personalplanering/Schemaldggning

PERSONAL/SCHEMA/
EKONOMI

Jan-Erik Engblom, schemaliggare, lokalpla-
nering

Cristin Lindquist, personalplanerare

Ewa Stolth Minarik, ekonom och personal-
handliggare

Kontakt:
E-post: personal@mhm.lu.se

Kontakt:

E-post: personal@mhm.lu.se
eller telefon: 040-325462

Personalplanering/Schema

Planering av lirares tjinstgdring ett
lasar styrs av manga faktorer. Lisdret
bestims av ldsdrsplaneringen som anger

vilka veckor som det dr undervisning

och vilka veckor som ir projekt- eller
sjilvstudieveckor, dvs undervisningsfria
veckor. Det ir utbildnings-/kursplanerna
som styr antalet timmar som studenterna
ska ha och det ir utbildningsledarna
som i samrid med imnesnimnderna
bestimmer vilka lirare som ska gora
vad. Arbetstiden for lirare bestims av
”Lokal 6verenskommelse om arbetstid
for larare vid Musikhégskolan i Malma,
Lunds universitet”.

Planeringen av schemat for undervis-
ningen bérjar under viren och fortsitter
under hela sommaren. Under sommaren
skickas ett s k ”sommarbrev” ut med
viktig information om ldsarsstarten,
lisdrsplaneringen, métesagenda for ut-
bildningsnimnder, nimnder, lirardagar,
konferenser m m. Undervisningsschema,
janstgdringsplan och eventuellt nytt
anstillningsbevis limnas i facket el-

PERSONALHANDBOKEN
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Gemensamma enheter: Personalplanering/Schemaldggning

ler skickas hem i mitten eller slutet av
augusti. P4 undervisningsschemat finns
angivet grupplektioner, tider och lokal
samt i vissa fall om kursen startar host-
eller vartermin. Individuella lektioner
liggs tillsammans med studenterna pé
schemaliggningsdagen. Uppgifter om
forindrat antal undervisningstimmar
uppdateras kontinuerligt och meddelas
lonehandlidggaren.

Information om det som ror anstill-
ningar kan man fi av Cristin Lindquist
eller frin kansliet for de konstnirliga
hégskolorna samt frin Eva Scigala, 16ne-
handliggare vid Lunds universitet.

Viktig information om personalfra-
gor, frigor om hilsa och sjukdom, om
arbetsskador, om miljé, tjinsteresor,
forsikringar, pensioner m m finns ocksé
sammanstillda i broschyren ”Anstilld
vid Lunds universitet”.

Har du praktiska frigor kring ditt
schema vinder du dig till schemalidgg-
ningsfunktionen i rum X121.

Har du frigor om innehéllet i utbild-
ningarna eller i viss kurs vinder du dig
till respektive utbildningskansli.

Information finns ocks3 att himta via
internet. P4 http://www.performingarts.
lu.se/ > Rubrik: Om fakulteten > Under-
rubrik: Nedladdningsbara dokument finns
bl a linkar till foljande kategorier och
dokument:

PERSONALHANDBOKEN

LUCAT (Lund University CATalogue)
LUCAT ir Lunds universitets person-
och adresskatalog pa Internet. Hir finner
man all personal vid Lunds universitet,
doktorander, lirare, administrativ perso-
nal etc. | LUCAT kan du ocksa soka efter
institutioner, avdelningar och enheter.
LUCAT uppdateras via formulir pd
Internet. LUCAT tillhandah&ller ID och
l6senord som krivs for att nd ett antal
tjanster, ddribland LUCAT-uppdatering,
skolans epost, [onebesked, betygsittning
m m. Kontakta katalogansvariga Cristin
Lindgquvist om du forlorat uppgifterna.
Hir uppdaterar du din egen person-
bildsida, diribland kontaktuppgifter,
telefonanknytning, personlig hemside-
adress. Forindra hemuppgifter och val
att erhdlla LUM gér ocksd att gora.
Ytterligare information: hztp:/fwww3.
lu.selinfollucar

Atkomst till datasal och e-post
Hos Cristin Lindguvist fir du som ir
nyanstilld vid Musikhdgskolan dina per-
sonliga inloggningsuppgifter (LUCAT-
katalogen) till din e-post och skolans
datorer. Direfter gir du med dessa upp-
gifter till Teknik-enheten, B308-310,
for att fa tillgdng dll Musikhogskolans
interna datasystem.

Friskvard
Friskvirdspolicyn irettstegi Lunds uni-

versitets satsning pd friskvird och Mu-
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Gemensamma enheter: Personalplanering/Schemaldggning

sikhogskolan uppmanar all sin personal
att verkligen utnyttja denna méjlighet
att rora pad sig.

Motionskort, som du sjilv betalar,
ersitts fr o m 11 januari 2010 med max
1 650 kronor per kalenderar. Ladda ner
blankett frén Lunds universitets hem-
sida, se nedan. Fyll i blanketten, bifoga
kvitto pa ditt utligg och limna den sedan
till bitridande prefekt for underskrift.

http:/fwww5. lu.selanstaelld/min-anstaell-
ninglfriskvaard-och-haelsa

Policydokument
* Handlingplan f6r jimstilldhet, likabe-
handling och breddad rekrytering

* Bibliotekspolicy for Konstnirliga fa-
kulteten

* Miljs och arbetsmiljopolicy f6r Konst-
nirliga fakulteten

Styrdokument

* Arvodering for instuderingslirare vid
medverkan pd konsert

* Arvodering f6r medverkan i antag-
ningsprov

* Delegationsordning inom det konst-
nirliga omradet vid Lunds universitet

¢ Lokal 6verenskommelse om arbetstid

for ldrare vid Musikhogskolan i Malmo

* Lokalt avtal om [énesittning av dok-
torander

PERSONALHANDBOKEN

* Praktikbesok i verksamhetsforlagd
utbildning

o Strategier och verksamhetsplan 2009
(se www.mhm.lu.se

Rubrik: Om Musikhégskolan)

¢ Overenskommelse om tillimpning av
arbetstid

Handbocker och annan praktisk

information

* Riktlinjer for sakkunniga avseende
anstillning som lektor och professor

vid Musikhogskolan

* Anvisning for sokande till anstillning
eller befordran till lektor och profes-

sor vid De konstnirliga hogskolorna i
Malmo

* Snabbguide till Reserikning/Personliga
utligg

PA denna sida finns dven linkar under

“Relaterad information” till bl a

¢ Personalenhetens vid Lunds universitet
hemsida

¢ Doktorandhandboken
* Stipendier

* Tjdnsteresor (Tur och Retur)

Musikhogskolan i Malmo
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SERVICE-ENHETEN

Mats Lindstrand, enhetsledare
Susanna Antonyi, receptionist

Erik Ekstrom, servicetekniker
Jan-Erik Engblom, konsertvakt
Bengt-Arne Jonsson, expeditionsvakt
Per Lundin, servicetekniker

Kontakt:

E-post: servicec@mhm.lu.se eller
E-post: reception@mhm.lu.se

Arbetsomrade
Serviceenheten har hand om receptio-
nen, telefoner, lokaler, nycklar, kopie-
ring, vaktmisteri mm.

Receptionen i entrén dr beman-

Service-enhetens reception.

nad under terminstid méndag-fre-
dag kl 09.00-09.30, 09.45-14.30,
14.45-15.30. Vaktmisteriet ir 6ppet ki
08.00-16.30. Niir receptionen ir stingd
kan man kontakta Mats Lindstrand,
Bengt-Arne Jinsson, Per Lundin eller Erik
Ekstrom pa deras respektive mobiltelefon

PERSONALHANDBOKEN

(se matrikeln, pirmens insida).
Inkommande samtal till Musikhog-
skolan (tel. 040-325450) tas om hand av
Lunds universitets telefonvixel i Lund,
méndag-fredag kl 08.00-16.30.

Franvaroanmalan

Sjukanmiilan eller annan frinvaro lim-
nas till en automatisk telefonsvarare pa
tel 040-325404. Ange ditt namn och
beriknad sjukdoms-/franvarotid. Sjuk-
anmilan kan géras under hela dygnet. P&
anslagstavlan vid receptionen kan du se
vilka ldrare och studerande som anmilt
sin frinvaro.

ID-kort / Dérrkort

Receptionen hjilper dig med Musik-
hégskolans ID-kort och l6senord for att
komma in pd Musikhégskolan. Kortet
fungerar dven som legitimation hir pd
Musikhogskolan samt for att f3 fribiljet-
ter och rabatterade biljetter till Malmé
Symfoniorkesters konserter.

Kopiering

Lirare och teknisk/administrativ per-
sonal kopierar p& kopiatorer som star i
administrationskorridoren (B200) samt
utanfor Y-korridoren och i X-200 kor-
ridoren. Receptionen hjilper dig med
l6senord till kopiatorerna. Kopierings-
kort kan ocksd kopas i Receptionen
under kontorstid.

Musikhogskolan i Malmo
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Kopiatorerna ir endast till for stude-
rande och personal vid Musikhogskolan.
Kopior till enskilda lektioner skall betalas
av den studerande medan kopior till
grupplektioner betalas av skolan men
skriftlig rekvisition krivs frin berérd
ldrare.

Storre kopieringsarbeten ska limnas
in i god tid till Serviceenheten.

Lokalbokning

Dator f6r lokalbokning finns bl a utanfor
Receptionen. Hir finns ocksd informa-
tion om dagens lokalbokningar samt
frinvarande lirare och studenter. Lis mer
om lokalbokning p4 sidan 32.

Nycklar /nyckelkort

Nyckel/nyckelkort till undervisningsrum
finns att kvittera ut i Receptionen. Vissa
studerande fir lov att ha nyckel/nyck-
elkort till sirskilda undervisningsrum,
bl a pianister pid musikerutbildningen
och IE-pianister pA ML, studerande pd
organistutbildningen, rytmikstuderande
samt slagverksstuderande pa musikerut-
bildningen. Det ir lirare som bestimmer
om studenten ir berittigad till nyckel
eller nyckelkort.

Stoldrisk och sdkerhet

Musikhégskolan beséks dagligen av
500-600 personer och det 4r mycket
svért att se om ndgon obehorig har kom-
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mit in i oidrliga avsikter. Skulle du mirka
att nigon obehérig smyger omkring i
huset — ta omedelbart kontakt med Re-
ceptionen i entrén. Forsok inte sjilv ate
kora ut ndgon som du tror inte har hir att
gora. P4 tider nir Receptionen ir stingd
ringer du istillet till vaktbolaget Securitas
(tel. 040-146060) eller till Polisen (tel.
11414) och ber dem komma hit.

Tink ocksd péd att inte slippa in
nagon du inte kinner, nir du passerar
Musikhégskolans ytterdérr.

Trivselregler

* Sdill inte upp dérrar i huset. Det kar
risken for inbrott och forstérelse. For
att undvika att dorrarna stdr 6ppna
har ett larm installerats s& att det
bérjar tjuta om de stir ppna mer in
1 minut.

» Hall cafeterian snygg dven pa kvillar
och helger. Kasta skripet i sopsick-
arna, still undan kaffekoppar etc,
vik ihop dagstidningarna och still i
ordning stolarna!

 Kasta inte skrip i askkopparna utan-
for entrén.

* Sopor killsorteras i sirskilda behéllare
for tidningar, glas, komposterbart,
metall, plast och batterier etc, som
finns placerade pa olika platser i
huset. Observera att plastkirlen vid
respektive kopieringsmaskin enbart
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ar dll for att kasta papper i.
* Fortiring i undervisnings- och 6v-
ningslokaler ir absolut forbjudet!

* Rokning ir férbjuden i samtliga loka-
ler samt utanfor entréer (huvudentré
och varuintag) och p& musikhogsko-
lans innergard.

e Var ridda om vAirt hus s varar det
lingre och blir framfér allt mycket
trevligare att vistas i.

Oppettider

Anstillda och studerande har tillgéng till
Musikhégskolans lokaler mndag-fredag
kl 07.00-23.00 samt lordag-sondag ki
08.00-22.30. Ovrig tid ir skolan in-
brottsskyddad med ett larmsystem via
vaktbolaget Securitas.

Skolansytterdérr hills alltid ldstp g a
risken for stolder. Forattkommainihu-
set anvinder du ditt Musikhogskolans

ID-kort och din personliga kod.

PERSONALHANDBOKEN
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Gemensamma enheter: TekniK/IT/Piano

TEKNIK/IT/PIANO

Jan Johansson, teknisk arbetsledare
Daniel Branting, 1T-tekniker/support
Thorvald Lidner, I T-utveckl./-underhall
Johan Roslund, 1T-tekniker

Linda Strdhle, pianotekniker

Hans-Ake Aberg, ljudrekniker

Kontakt:
E-post: teknik@mhm.lu.se

Datorer och utskrifter

Ménga av lirarrummen pd Musikhog-
skolan ir utrustade med datorer. Dato-
rerna ir kopplade till skrivare eller ko-
piator/skrivare som ir utplacerade runt
om pd Musikhogskolan. Fér nirmare
information om utskrifter — kontakta
Service-enheten.

E-post

Lirare och 6vrig personal liggs vid an-
stillningstillfillet in i LUCAT som ir
universitetets elektroniska person- och
adresskatalog. D4 fir man dven en e-post-
adress med sitt férnamn.efternamn@
mhm.]u.se. Niranstillningen upphér sa
upphor ocksa e-postadressen. LUCAT-
ansvarig vid Musikhégskolan dr Cristin
Lindguvist. E-posten kan lisas pd www.
webmail.lu.se

Piano- och flygelunderhall
Om du uppticker att ett piano/flygel dr
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defeke, t ex en string som gitt av, ber
vi dig anmiila detta genom att kontakta
Serviceenheten, dir du fyller i och lim-
nar in en blankett.

Om man fortsitter att spela pd ett
instrument dir det finns trasiga stringar
deformerar man eller i virsta fall forstor
instrumentets hammare.

Lat oss dirfor hjilpas at atc hilla
instrumenten i bista trim. Observera att
skolan inte kommer att kriva ersittning
av dig, dven om det rakar vara just du
som fér lyssna till en string som brister.

Tink ocksa pa att inte limna fonster
oppna for vidring mer 4n en kort stund.
Sirskile viktigt dr detta under den kall-
lare drstiden, nir kraftiga vixlingar i
temperatur och luftfuktighet forstor
savil instrumentens stimning som det
allminna vilbefinnandet. Om du 6ppnar
ett fonster dr du ocksd ansvarig for act det
stings innan du limnar lokalen.

Utlaning av elektrisk utrustning

Behéver du lina mikrofoner, gitarr-
forstirkare, kablar eller kanske en hel
PA-anliggning? Detta och mer dirtill
kan du ldna av tekniker Hans-Ake Aberg.

Felanmilan pd teknisk utrustning
sker pd sirskild blankett, som finns i
Serviceenhetens reception, dir man dven
limnar sin ifyllda felanmilan. Man kan
dven skicka epost till: teknik@mbm.lu.se
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Utlaning av instrument

Musikhogskolan i Malmé har ménga
olika sorters musikinstrument till utla-
ning. Denna utldning riktar sig i forsta
hand till studerande som har valt ett
bi-instrument och ir nybérjare.

Du lanar av skolans tekniker Hans-
Ake Aberg, Jan Johansson eller Johan Ros-
lundiB308-310. Skador som uppstir pa
instrumentet p g a slarv eller ovarsamhet
ersittes av [dntagaren. Skador p g aslitage
betalas naturligtvis av Musikhogskolan.

Féljande laneregler giller:

PERSONALHANDBOKEN
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Lantagaren ir skyldig att teckna
forsikring pa instrumentet under
lanetiden.

Léntagaren ir ekonomiskt ansvarig
for det han/hon har 18nat av Musik-

hégskolan.

Léntagaren fir inte l&na ut instru-
mentet/utrustningen till nigon an-
nan.
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PERSONALORGANISATIONER
TCO-OFR/S: Lararforbundet (LF)

Lirarforbundet ir ett yrkesforbund for lirare och skolledare.
Kontaktperson vid Musikhégskolan: Marie Wall Almquist
E-post: marie.wall.almquist@malmo.se

SACO/S, SACO-radet vid Lunds universitet

SACO-ridet vid Lunds universitet ir ett lokalt samverkansorgan f6r SACO-for-
bund med medlemmar anstillda vid universitetet. SACO-radet foretrider SACO-
medlemmar vid lokala férhandlingar med Lunds universitet.

Hemsida: www.saco.lu.se/

Kontaktperson vid Musikhdgskolan: Anders Rydliv

E-post: anders.rydlov@mhm.lu.se

SEKO-CIVIL
Facket for Service och Kommunikation SEKO Civil universitetsklubben
Kontaktperson vid Musikhdgskolan: Vakant

SKYDDSOMBUD
Skyddsombud vid Musikhégskolan: Per-Ake Quick
E-post: per_ake.qvick@kanslik.lu.se

Se dven matrikeln 2011/20012.
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Kansliet for Konstnarliga Fakulteten i Malmo

Kansliet for Konstnarliga fakulteten i Malmé

Hikan Lundstrém, rektor, ordférande i
omradesstyrelsen

Birgitta Vallgdrda, prorektor, vice ord-
forande i omradessstyrelsen

Lena Arstam, internationell koordinator
Peter Berry, fakultetsbibliotekarie
Karin Goransson, projektledare
Christian Moller, kanslichef

Leif Nilsson, intendent

Ulf Nordstrim, konsult

Per-Ake Quick, intendent

Ewa Stolth Minarik, omridesekonom
Jenny Svensson, personalsamordnare

Organisation

Konstnirliga fakulteten leds av konst-
nirliga fakultetsstyrelsen, som i sin tur
ir understilld styrelsen for Lunds uni-
versitet.

Vid sidan av den konstnirliga fakultets-
styrelsen finns konstnirliga fakultets-
nimnden med ansvar f6r forsknings- och
forskarutbildningsfragor.

Under fakultetsstyrelsen finns bland
annat lirarforslagsnimnden som bereder
tillsdttningar av hogre liraranstillningar,
jimlikhetsnimnden och HMS-kom-
mittén.

Konsthégskolan, Musikhégskolan
och Teaterhdgskolan leds vardera av en
institutionsstyrelse och en prefekt. Vid
institutionerna finns ocksd andra bered-
ningsorgan.
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Lonehanteringen
Utbetalningen av lonerna skots av Lo-
nekontoret vid Lunds universitet.

Ekonomisk uppféljning
Redovisning och ekonomisk uppfolj-
ning till Musikhdgskolans prefekt, ut-
bildningsledare och projektledare skéts
av Fwa Stolth Minarik.

Informationss6kning m m
Omradesbibliotekarien Perer Berry
skoter utbildning och handledning i
informationssdkning och ir kontakt-
person for forskarservice, drenden
som ror kurslitteratur, bestillningar av
undervisningslitteratur f6r musiklirar-
utbildningen samt digital publicering
av examensarbeten och forskning vid
de konstnirliga hogskolorna.

Reserdkningssystemet Tur och
Retur

Har du gjort en tjdnsteresa eller ett ut-
ligg skall du registrera din reserikning/
utligg elektroniskt i reserikningssyste-
met Tur och Retur f6r att f3 ersittning
for dina kostnader. For detta krivs an-
vindar-ID och lésenord. Vind dig till
LUCAT-ansvarig, Lena Arstam, for att
fi dessa uppgifter.

P4 omrideskansliets hemsida finns
en manual till programmet: www.per-
formingarts.lu.se [Underrubrik: Hand-
backer och regler]
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STUDENTKAREN

Tel 040-823 26

E-post: stud@mhm.lu.se
Hemsida: www.mhm-karen.se

Studentkiren omfattar samtliga stude-
rande vid Musikhdgskolan i Malms,
enligt lagen om obligatorisk studentsam-
manslutning SFS 1988:504.

Studentkarens uppgifter
Studentkaren har till uppgift att

* frimja utbildningen av studentkarens
medlemmar

* frimja samhillsdebatt inom student-
kiren

* frimja studiemiljon

Studentkarens verksamhet
Studentkirens verksamhet utdvas av
en Styrelse som viljs av Arsmitet, vilket
vanligen dger rum i maj méinad.

Méten

Kom girna pa studentkirens Arsmite och
Storméte. 1-2 ginger per termin kallas
alla studenter dven till Programmaten. Pa
dessa méten sprids viktig information.
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Representation i skolans beslu-
tande organ

Studentkérens styrelse ansvarar for att
det finns studenter representerade i alla
beslutande organ vid Musikhégskolan.

Studentkaren vid Konstnarliga
fakulteten

Denna styrelse kommer att bildas under
hésten 2010 med representanter frin de
tre skolorna inom Konstnirliga fakulte-
ten: Konsthogskolan, Musikhogskolan
och Teaterhogskolan i Malmé.

Styrelsen

Styrelsens medlemmar, lasaret 10/11:
Maria Wallinder — ordférande

Simon Thorn — vice ordférande
Anna Larsson — sekreterare

Johanna Persson — kassor

Helena Hagstrom — ledamot, medlems-
ansvarig

Emma Jonasson —ledamot, kommunika-
tionsansvarig

Irina Carlén — ledamot, nimndansvarig

Festkommittén

Studentkarens festverksamhet genomfors
av Festkommittén.

Karsexpeditionen (X-102)
finner du i foajén tll X100-korrido-
ren.
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Musikerhalsan/Studenthalsan

Vi finns for dig!

Du som studerar eller arbetar pd mu-
sikhogskolan har tillgdng till likare,
sjukgymnast, kurator (endast for stu-
denter) (60 kr/bessk) och audionom
100 kr for horseltest (gratis for ars-
kurs 1) och radgivning och fér utprov-
ning av musikhérselskydd 2150 kr. Ge-
nom studenthilsan kan du f2 tips om
privatpraktiserande psykoterapeuter.
Studenthilsan finns i X126. Littast ir
om du ringer innan och bestiller tid.

Likare Karin Engquist, som finns pé
skolan p& onsdag och kan ge rad och
hjilp om de flesta fysiska och psykiska
besvir som kan uppkomma och hindra
dig i studiesituationen. Hon ir allmin-
likare, som har utbildat sig i de pro-
blem som kan drabba en musiker, allt
fran rampfeber till belastningsproblem.

Tel: 0708-670 647

SjukgymnastIng-Marie Olsson arbetar
med inriktning Basal Kroppskinnedom

Hans Alnemark  Kerstin Dahmén
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individuellt och har musikerergonomi
for studenterna. Hon arbetar forebyg-
gande och behandlande med BK, dir
man genom rorelser medvetandegor
kroppens héllning och andning vilket
paverkar sjilva musicerandet. BK an-
vinds dven vid smirtor, akuta belast-
ningsproblem, spinningar, sémnpro-
blem, stress, dngest och utmattnings-

depressioner. Tel. 0733-865623

Kurator Hans Alnemark finns pé plats
tisdag eftermiddag. Till honom kan du
komma med olika bekymmer. Under
studietiden kan bide det ena och an-
dra hinda, kris i kirleksrelationen, or-
ken ricker inte tll fér studierna, du
kanske har blivit deprimerad och be-
héver ndgon att tala med. Dessutom ir
han bra pa det hir med studiemedel.
Tel. 046-2224383 vardagar kl. 14-15

Audionom Kerstin Dahmén finns pa
skolan en torsdag eftermiddag i ména-
den. Till henne kan du komma for att

I# | "‘,- |
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Musikerhalsan/Studenthalsan

kontrollera din hérsel, fi rad om hor-
selbesvir och speciellt tinnitus. Du kan
ocksd fi utprovat individuella musik-
hérselskydd. For tider se anslagstavlan.

Tel. 040-465571 eller 0707-398667.

Cover Girls vid ett framtridande under virfesten 2010.
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Lokalerna

LOKALERNA

Musikhdgskolan i Malmé, som skolan
heter sedan 1971, bérjade sin verksam-
het som Malmé Musikkonservatorium
i oktober 1907. De nya lokalerna pd
Ystadvigen 25 invigdes i oktober 1982.

I en musikhdgskola dr det naturligt-
vis viktigt att rummen har bra akustik,
som gor dem stimulerande att spela i
och att det 4r bra ljudisolering mellan
rummen.

Genom ett sinnrikt och enkelt system
med akustikplattor i taket kan varje rum
fi sin egen efterklang, anpassad efter
de instrument som anvinds dir. Bras-
sinstrument och piano bér t ex ha en
kortare efterklang (0,7 m/s2) in sdng och
strakinstrument (0,9 m/s2). I orgelsalen
ir efterklangstiden hela (2,0 m/s2).

Overhf)rning mellan rummen, tra-
fikbuller och stegljud undviks genom
en mycket exklusiv konstruktion med
dubbla gipsviggar och tak samt med s k
flytande golv inuti betongrummet. Hir-
igenom bildas ett inre rum, som inte har
direktkontakt med betongstommen.

Taket och tvd viggar i undervisnings-
rummen ir dessutom snedstillda for att
skapa spridning av rumsresonanserna
och for att undvika s k fladdereko. Re-
sultatet har bade vad giller akustiken
och isoleringen mellan rummen blivit
mycket lyckat.

Samtliga undervisningsrum innehdl-
ler flygel eller piano samt ljudanliggning.
De rum, som anvinds till pianounder-
visning innehdller tva flyglar (Steinway
eller Bosendorfer). Rum fér rock/jazz-
ensembler ir utrustade med trummor

=N
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Rosenbergsalen — musikhogskolans stora konsertscen pa Ystadvigen 25.
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och forstirkare. Varje évningsrum
innehdller minst en akustisk gitarr och
ett piano/flygel.

I undervisningsrum hinger kopior av
Peter Dahls 82 mélningar, inspirerade av
C M Bellmans Fredmans Epistlar. Musik-
hégskolan 4ger dven originalen.

Sedan lisdret 2005/06 har Mu-
sikhégskolan utékats med ytterligare
lokaler i den s k X-korridoren samt T-
byggnaden. Dessa delar tillhorde tidigare
Lirarhogskolan och ir inte avpassade for
musikverksamhet men ir vil utnyttjade
for en forskaravdelning, lirarrum/kon-
tor samt mer teoretisk undervisning.
Fr o m september 2008 inrymms iven
biblioteket hir.

Musikhégskolan i Malmé innehéller

bl a féljande lokaler:
Rosenbergsalen (A301; 800 m2)

ir skolans stora konsertsal med 400
sittplatser och en scen stor nog for hel
symfoniorkester med kor (scenen ir pa
ca 200 m2). Speciellt stor omsorg har
lagts ned pé att ge konsertsalen bista
tinkbara akustik for publik sivil som
musiker. Salen, som ir utformad si att
den ger manga men diffusa sidoreflexer,
inger dhéraren en kinsla av rymd med
god balans mellan direktljud och reflek-
terat ljud. Samspelet inom orkestern
underlittas av de tidiga ljudreflexer or-
kestermedlemmarna fir genom en ligre
takhdjd mitt 6ver podiet.

Akustiken gor savil en ensam gitarr

som en hel symfoniorkester full rittvisa.

PERSONALHANDBOKEN
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Diremot blev akustiken ibland
“allefér bra” nir brass- och slag-
verksensembler spelar fortissimo
eller nir jazz-, pop- och rock-mu-
siker ger de elforstirkta instrumen-
ten full frihet. Efterklangen har
dimpats genom tripanel utefter
langsidornas viggar och draperier
utefter salens kortsidor.

Utanf6r Rosenbergsalen hing-
er en fotoutstillning, som gjordes i
samband med att Musikhdgskolan
i Malmé firade 100 &r 2007.

Lilla salen (A303; 200 m2)

ir skolans nist stdrsta sal och kan an-
vindas till allt frin kammarmusik, jazz,
pop, och rock-konserter till gruppunder-
visning och konferenser. Rummet kan
mobleras med stolar for ca 200 3hérare.

Liljeforssalen (A200; ca 120 m2)

ir skolans nya konsertlokal som invigdes
2010. Den ir tinkt att anvindas till olika
former av konserter med akustisk musik
samt gruppundervisning och konferen-
ser. Rummet har plats fér ca 80 dhorare.

Slagverksrummet (A305; 90 m2)

med komplett slagverksutrustning.
Lokalen ligger i anslutning till konsert-
salen, vilket underlittar f6rflyttning av
slagverksinstrumenten infér repetitioner
och konserter.

PERSONALHANDBOKEN

Lilla salen — skolans nist storsta lokal anvinds flitigt

till bl a rock- och jazzkonserter.

Rytmikrum (D202 och D204 a 100
m2)

ddr framfor allt skolans blivande ryt-
mikpedagoger arbetar, har sviktande
golv for att minska belastningen pa ben
och fotter. Dessutom innehaller rummen
rytmikricken och stora speglar.

Kor- och ensemble (D206 och D208;
2100 m2)

Hir finns plats fo6r korverksamhet och
brass- och triblisensembler

Orgelsalen (D210; 95 m2)

Orgeln, som ir byggd 1984 av den
danske byggaren P G Andersen, har 31
stimmor och tre manualer. Orgelsalen
anvinds frimst till undervisning och
ovning for organistutbildningens stu-
derande. Efterklangstiden i salen 4r 2,0
m/s2, vilket ir mycket gynnsamt for
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orgelklangen. Ytterligare tre orgelrum
finns for 6vning.

Metodiksalen (C201; 100 m2)

med referensbibliotek i metodik och
pedagogik. Rummet innehéller dven
trumset, sdnganliggning, elgitarr, elbas,
syntesizer och forstirkare.

Ensemblerum i Y-korridoren (7 rum 2
ca 55 m2 samt A215 4 ca 36 m2)

for jazz- och pop/rockensembler. Varje
rum innehaller trumset, singanliggning,
elgitarr, elbas, syntesizer och forstirkare.

Inspelningsstudion (100 m2)
med méijlighet till inspelning frin Ro-

PERSONALHANDBOKEN

Bibliotekets nya lokaler i T-byggnaden éppnade vid héstterminsstarten 2008.

senbergsalen och Lilla salen via totalt
73 mikrofonlinjer. I inspelningsstudion
finns dessutom ett mindre, mera dimpat
studiorum. Inspelningsméjligheter finns
dven 1 C202 och i C-204-C206.

Komponiststudion (C205; 39 m2)

ir en studio f6r kompositionsklassens ar-
bete med elektroakustisk musik. Ovriga
studenter, som har undervisning i elek-
troakustik, héller ill i C202. Ytterligare
ett rum finns fér kompositionsundervis-
ning i C203 samt X248 och X252.

Datorsalar (T202, T203)
Datorundervisning bedrivs i T1 och
T2. Utanfor dessa salar finns datorar-
betsplatser for 6vning.

Musikhégskolan i Malmd



Lokaler

For nirvarande pagir en dversyn av
hela studio- och mediateknikverksam-
heten.

Biblioteket (T200; 450 m2)

med 23 000 musikalier, 10 000 Lp-
skivor, 7 000 CD-skivor, 300 musikfil-
mer i DVD/VHS-format och 60-talet
musiktidskrifter samt uppslagverk och
ovrig facklitteratur.

Atta datorer for litteratursskning etc.

Platser for grupparbeten och enskilda lis-
platser. Tradldst nitverk finns i lisesalen.

Cafeteria (150 m2)

med plats for ca 70 personer. Hir kan
man forutom det vanliga cafésortimentet
dven f3 dagens ritt. Cafeterian har 6ppet
kl 09.00-16.00, varje dag di undervis-
ning pagar.

Konstverken pa viggarna, som ir mé-
lade av konstniren Peter Dahl, forestiller
ett café, dagtid och nattetid.

Musikhégskolans café med viggmalningar av konstniren Peter Dahl.

PERSONALHANDBOKEN

Musikhogskolan i Malmo



Lokaler

Lunchrum

for lirare och 6vrig personal med till-
ging till mikrovdgsugn och spis/kylskap
finns i B314, hir finns dven telefon och
datorplatser. I X231 finns ytterligare ett
storre lunchrum.

Lirarrum
finns pa flera stillen; i X100- och X200-

korridorerna finns mindre arbetsrum
med telefon och i vissa fall iven dator for
lirare pd G/Ga, MU/IE, KY, for lirare
som undervisar i Kér- och ensembleled-
ning, Folkmusik, Musik och samhiille,
Didaktik, Rytmik/Dans/Drama samt
Komposition. I Y251 finns ett lirarrum
for Rock/Jazzlirare och i B312 finns
lirarrum for lirare i Musikteori.

Sammantridesrum

Det finns ett stérre sammantridesrum
(55 m2) i X209, vilket 4r bokningsbart
via Agendo (www.locus.lu.se) se nedan.

Gym- och vilrum

Ett mindre "gym-rum” finns i C200-kor-
ridoren. Hir finns 4ven omkliddningsrum
med duschar. Vilrum finns utanfér Lilla
salen och i X206 finns ett vilrum med
en massagestol.

PERSONALHANDBOKEN

LOKALBOKNING

Ordinarie undervisningsrum bokas i
borjan av lisiret och finns angivet péd
ditt schema. Om du vill gora tillfilliga
dndringar eller gora enstaka bokning
bokar du detta sjilv via Internet pa
adressen: www.lokal2.timeedit.se/lu/ D3
kommer du till 7ime Edit Lokal, Lunds
universitets lokalbokningssystem. Hir
ska du dven gora avbokning av lokaler
du inte behover.
Anvindarnamn: 458501.
Losenord: allegro

Skriv in din e-postadress pd bok-
ningsbestillningen och direfter bekriftar
Serviceenheten via mail p&d om bok-
ningen fungerat eller inte. Nyckel/kort
till det bokade rummet finns ocksi hos
Serviceenheten/receptionen. T4nk pd att
boka i god tid och tink pa receptionens
oppettider.
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