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Checklista – Entrévärd 

Tänk på att alltid bära representativ klädsel och ditt LU-kort synligt när du arbetar som 
entrévärd. 

Före konsert: 
o Notera placering av nödutgångar och se till att samtliga utrymningsvägar är fria och

tillgängliga. Utrymningsskyltar får inte täckas!
o Notera placering av brandsläckare.
o Notera tillgänglighet för personer med funktionsnedsättning såsom

handikapptoaletter och hiss.

Under insläpp: 
o Se till att entrédörren är under tillsyn och öppen för konsertbesökare.
o Hänvisa besökare till den aktuella konsertsalen.
o Notera att besökare med funktionsnedsättning kan behöva extra hjälp vid en

nödsituation.

Efter konsert 
o Se till att samtliga i publiken lämnar byggnaden.
o Se till att samtliga använda dörrar är stängda och låsta.
o Tänk på att larmet aktiveras kl 23.00. Då måste alla vara ute ur

lokalen.

Telefonnummer och kontakter 
=> Universitets väktare: 046-222 07 00 
=> Vid akut nödsituation ring: 112 
=> Hyresvärd jourtelefon: 010-478 79 79 
=> Skolans servicesamordnare Brian O’Driscoll: 040-32 54 15 
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Brand 
I händelse av brand kommer brandlarmet ljuda. Brandlarmet går även till 
räddningstjänsten som rycker ut. 
- Hjälp besökare att utrymma genom närmaste rökfria utrymningsväg.
- Ring 112.
- Om möjligt, försök att släcka branden.
- Ta emot räddningstjänsten när de kommer. De vet vad som behövs göras.

Trasig eller ej fungerande entrédörr 
Om något skulle hända med entrédörren kontaktar du skolans servicesamordnare Brian 
O’Driscoll (040-32 54 15)  under kontorstid. Utanför kontorstid kontaktas hyresvärdens 
jourtelefon (010-478 79 79) alternativt universitets väktare (046-222 07 00). 

Vattenläckage 
Vid vattenläckage under kontorstid kontaktas receptionen (040-32 54 59) alternativt Brian 
O’Driscoll (040-32 54 15). 
Utanför kontorstid kontaktas hyresvärdens jourtelefon (010-478 79 79). 

Våld, hotfull situation eller liknande 
Utsätt dig aldrig för fara. Ring 112 om du känner dig hotad. 
Är situationen hanterbar och inte akut kan universitetsvakten kontaktas (046-222 07 00). 
Ring 112 vid pågående brott. 




