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1. Inledning

Arbets- och delegationsordningen for Musikhdgskolan i Malmé (Musikhogskolan) ar
faststalld av Musikhogskolans institutionsstyrelse 2022-06-01, efter forhandling med
personalorganisationerna enligt MBL §11. Detta dokument kompletterar och specificerar de
beslutsbefogenheter som har vidaredelegerats till institutionsstyrelse och prefekt genom
konstnarliga fakultetens delegationsordning (STYR 2021/2431). | enlighet med fakultetens
delegationsordning, kan vidaredelegation av beslutanderatt vara tillaten. Vidaredelegationen
ska dokumenteras i institutionens egen arbets- och delegationsordning.

2. Studentinflytande

I enlighet med Arbetsordning for Lunds universitet (STYR 2021/2702) har studenterna réatt att
utse representanter i beredande och beslutande organ. Detta géller med undantag for bedémning
av enskilda studenters studieprestationer och handlaggning av enskilda personalédrenden. Om
beslut ska fattas eller beredning ska genomféras av en enda person, ska information lamnas till
och samrad ske med en studentrepresentant i god tid fore beslutet eller slutférandet av
beredningen. Policy och foreskrifter for studentinflytande vid Lunds universitet ska beaktas (LS
2011/762).

I de fall synpunkter i ett &rende behdver inhamtas genom remiss och drendet ror verksamhet av
betydelse for utbildningens eller studenternas situation ska studentkarerna Studentkaren vid
konstnérliga fakulteten i Malmo (SKFM) respektive Konstnarliga doktorandradet (KDR) utgéra
remissinstans.

Foretradare for studenterna i fakultetsstyrelsen och dess underorgan samt i organ pa
institutionsniva utses av berdrd studentkar i enlighet med 7 § studentkarsforordningen
(2009:769).

3. Fordelning av ansvar och befogenheter pa institutionsniva

3.1 Institutionsstyrelse

En institution ska ledas av en institutionsstyrelse som, inom de ramar som fakultetsstyrelsen
beslutar, har ett samlat ansvar for utbildning, forskning samt kvalitets- och
utvecklingsarbete. Prefekt ar ordférande i institutionsstyrelsen.
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Institutionsstyrelsen arbetar framatriktat och identifierar langsiktiga mal och visioner for
institutionen.

Sammansattningen av i Musikhogskolans institutionsstyrelse ar beslutad av Konstnarliga
fakultetens styrelse (STYR 2020/540). Antal ledaméter ska utgoras av sammanlagt 12
personer, inklusive prefekt. En majoritet, sju ledaméter, ska utgoras av larare (enligt de
kategorier som ar faststallda i Lund universitets anstallningsordning). Ovriga anstallda
representeras av tva ledamater och studenterna har ratt att vara representerade med tre
ledaméter. Studentrepresentanterna utses i den ordning som stadgas i 7 § studentkars-
forordningen (2009:769). Harutdver utses gruppsuppleanter, tre for larare och en for 6vriga
anstallda.

Mandatperiod for institutionsstyrelsen ar tre ar. Foretradare for personalorganisationerna har
harut6ver narvaro-, yttrande- och forslagsratt i styrelsen och utses pa det satt som anges i
personalforetradarforordningen (1987:1101).

Till institutionsstyrelse delegeras att:
Avseende allman forvaltning och organisation samt lokalforsorjning och annan infrastruktur*

3.1.1 inrétta beredande organ pa institutionsniva samt besluta om sammansattning av
sadana organ

3.1.2 inrétta och avveckla samt besluta om sammanséttning av andra arbetsenheter och av
centrumbildningar med verksamhet inom institutionen om inte dekan eller
fakultetsstyrelse foreskrivit annat

3.1.3 besluta om Korcentrum Syds inrattandeperiod och tillsattande av forestandare samt
faststéalla centrumbildningens foreskrifter och dess styrelsesammansattning, i
enlighet med Koércentrum Syds foreskrifter (STYR 2020/904)

3.1.4 faststalla regler och arbetsinstruktioner for institutionsgemensamma organs
verksamhetsomraden

3.1.5 besluta om underlag infor beslut om lokalférsdrjning inom institutionen for hogst
500 tkr nar institutionen betalar med egna medel

3.1.6  besluta om utrustning och inredning vid ny- och ombyggnadsprojekt inom
institutionen for hogst 500 tkr nér institutionen betalar med egna medel

3.1.7 besluta om uppdragens omfattning for bitradande prefekt och eventuell studierektor
Avseende ekonomi inom institutionen

3.1.8  besluta om verksamhetsplan och forslag till resursfordelning

3.1.9 besluta om bokslut och arsredovisning

3.1.10 besluta om uppféljning av verksamhet och resultat

3.1.11 besluta om investeringsplaner

1 Med infrastruktur avses IT, lokalvdrd, vaktmdsteri, posthantering, tryckeriverksamhet etc.
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Avseende personal inom institutionen

3.1.12 besluta om &ndring av lararanstalinings inriktning/amne for universitetsadjunkt, samt
forslag till &ndring av lararanstéallnings inriktning/amne for universitetslektor och
professor

3.1.13 lamna forslag till fakultetsstyrelsen om prévning av ansokan om befordran till
anstallning som universitetslektor och professor

3.1.14 besluta om generella kompetensforsorjningsfragor
Avseende utbildning inom institutionen
3.1.15 ansvara for kvalitetssékring, utveckling och uppf6ljning géllande utbildning

3.1.16 lamna forslag till fakultetsstyrelsen for beslut om utbildningsplaner pa grund- och
avancerad niva

3.1.17 besluta om kursutbud inom utbildning pa grund- och avancerad niva
3.1.18 besluta om inrattande av nya kurser pa grund- och avancerad niva

3.1.19 faststélla antal utbildningsplatser pa program och fristaende kurser inom ramen for
institutionens utbildningsuppdrag pa grund- och avancerad niva

Avseende forskning och forskarutbildning inom institutionen
3.1.20 besluta om medel for konstnérligt utvecklingsarbete
3.1.21 besluta om kursutbud inom utbildning pa forskarniva

3.1.22 bereda kursplaner for amnesspecifika kurser pa forskarniva, faststélls av dekan

3.2 Utbildningsnamnder

Institutionsstyrelsen har inrattat tva utbildningsnamnder; utbildningsnamnden for musiker- och
kyrkomusikerutbildningarna och utbildningsnamnden for lararutbildning i musik (STYR
2020/906). Utbildningsnamnderna ar beredande och beslutande organ for grundutbildningsfragor
och placeras i organisationen under institutionsstyrelsen. Utbildningsnamnderna har som
Overgripande uppgift att planera, stddja, utveckla och félja upp den konstnérliga och pedagogiska
verksamheten inom respektive utbildning.

Varje utbildningsnamnd ska besta av totalt sju personer: fem lararrepresentanter och tva
studeranderepresentanter. Utover dessa Vvaljs tva gruppsuppleanter.

Kriterier for att vara valbara samt rost- och nomineringsberattigade vid val till
utbildningsnamnderna, &r larare som innehar nagon av de anstéllningar som definieras i gallande
anstéallningsordning samt larare med intermittent anstéllning.

En av ledaméterna i respektive utbildningsnamnd ar ordférande och véljs ur gruppen.

Studeranderepresentanterna utses i den ordning som stadgas i 7 § studentkarsférordningen
(2009:769).
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Mandatperiod for utbildningsnamnderna ar tre ar.

Till utbildningsndmnderna delegeras att:

Avseende utbildning inom institutionen

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

3.2.6

3.2.7

3.2.8

3.29

3.2.10

3.2.11

3.2.12

3.3

bereda fragor kring kvalitetssakring, utveckling och uppféljning gallande utbildning

bereda forslag till institutionsstyrelsen for beredning av beslut om utbildningsplaner
pa grund- och avancerad niva

bereda beslut om kursutbud inom utbildning pa grund- och avancerad niva, for
beslut i institutionsstyrelsen

bereda beslut om inrattande av nya kurser pa grund- och avancerad niva, for beslut i
institutionsstyrelsen

besluta om kursplaner, inklusive betygsskala, for grund- och avancerad niva
faststalla sarskilda behorighetskrav for kurser pa grundniva och avancerad niva

pa forslag av utbildningschef bereda faststallande av antal utbildningsplatser pa
program och fristaende kurser inom ramen for institutionens utbildningsuppdrag, for
beslut i institutionsstyrelsen

pa forslag av utbildningschef faststalla antagningstal pa program och kurser

besluta om antagning till utbildningsprogram och kurser inom omradet.
Delegationen innefattar aven att namnden, om sarskilda skal foreligger, far besluta
om individuella undantag fran grundlaggande och sérskilda behdrighetskrav till
samtliga utbildningar inom omradet med undantag av musiklararutbildningen. Innan
beslut om antagning fattas ska universitetets antagningsnamnd faststélla vilka av de
aktuella s6kandena som uppfyller kraven for grundlaggande behdrighet. Kan
delegeras vidare till utbildningschef

besluta om antagningsorganisation och kriterier for bedémning i samband med
antagningsprov

besluta om lasarsoversikten

besluta om riktlinjer fér examinationskrav, tentamina/beting/redovisningar

Forskarutbildningsnamnd (FUN)

Institutionsstyrelsen har inrattat en Forskarutbildningsndmnd (FUN) (STYR 2020/1797). FUN ar
ett beredande och beslutande organ for forskarutbildningsfragor i musikpedagogik och den
konstnérliga forskningen i musik och placeras i organisationen under institutionsstyrelsen.
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Néamnden bestar av fem ledamdéter for larare/forskare dar de &mnesansvariga for
forskarutbildningen ar ledaméter och alternerar som ordférande. Prefekt kan vid behov
adjungeras till namndes sammantraden och ges da narvaro-, yttrande- och forslagsrétt.

Ledaméterna i namnden utses av prefekt efter samrad med ordférande/vice ordférande och
faststalls av institutionsstyrelsen f6r en mandatperiod om tre ar, med undantag av
studentrepresentanterna. Ledaméter ska ha en anstéllining vid Lunds universitet. Studenterna har
réatt att vara representerade med fyra ledaméter. Vid utseende av ndmndens ledamater ska en jamn
konsfordelning efterstravas liksom i storsta méjliga man jamn fordelning mellan
forskarutbildningsamnena.

Studentrepresentanterna utses i den ordning som stadgas i 7 § studentkarsférordningen
(2009:769).

For larare/forskare utses tre gruppsuppleanter. Om nagon av ledamaéterna avslutar sitt uppdrag i
FUN ska ny ledamot inom samma korporation faststéllas av Musikhdgskolans institutionsstyrelse.

Till forskarutbildningsnamnden (FUN) delegeras att:
3.3.1 bereda fragor kring kvalitetssakring, utveckling och uppféljning gallande forskning

3.3.2  lamna forslag till beslut om kursplan pa forskarniva, for beredning i
institutionsstyrelsen och beslut av dekan

3.3.3  besluta om minsta antal exemplar av licentiatarbetet infor licentiatseminariet och om
erséttning for kostnaderna for framstallning av denna upplaga

3.3.4 bereda forslag till prefekt om ledamot i konstnérliga fakultetens forsknings- och
forskarutbildningsnamnd

3.3.5 ansvara for disponerandet av tilldelade driftsmedel efter beredning av
amnesansvariga

3.3.6 ansvara for formerna av utvérdering, kvalitetssakring, dokumentation samt spridande
av forskningsresultat

3.3.7 bereda forslag om kursutbud inom utbildning pa forskarniva, for beslut i
institutionsstyrelsen

3.3.8 bereda antagningsfragor till forskarutbildningarna i musikpedagogik och musik, for
beslut i fakultetsstyrelsen

3.3.9 bereda och samordna stora bidragsansokningar inom forskningsomradena fér beslut
av prefekt (se 3.4.7)

3.4 Prefekt

Prefekten och tillika ordféranden for institutionsstyrelsen utses av fakultetens dekan for en
mandatperiod om tre ar efter forslag fran institutionens anstallda. Fakultetsstyrelsen kan om det
finns synnerliga skl besluta om annan mandatperiod an tre ar. Vidare kan fakultetsstyrelsen om
det finns synnerliga skal forlanga en pagaende mandatperiod med upp till sex manader at gangen.
Prefekten ska vara en vetenskapligt eller konstnérligt kompetent larare.
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Prefekten &r institutionens chef. Prefekten ska verka for att forskning och utbildning bedrivs med
hog kvalitet inom institutionens verksamhet och verka for att framja institutionens samverkan
med det omgivande samhéllet. Prefekten foretrader institutionen inom och utom universitetet.

Prefekten ansvarar for institutionens l6pande verksamhet och ska sakra att verksamheten bedrivs i
enlighet med lag och forordning, kollektivavtal och andra avtal samt darmed sékerstélla korrekt
myndighetsutovning och att arbetsgivaransvaret uppratthalls.

Prefekten har i 6vrigt de beslutsbefogenheter som institutionsstyrelsen och fakultetsstyrelsen
delegerat.

Enligt foreskrifter om fordelning av uppgifter inom arbetsmiljo och brandskydd vid Lunds
universitet (STYR 2020/2060) far prefekt for hela eller delar av sitt ansvarsomrade
vidarefordela uppgifter till direkt understallda chefer inom respektive enhet vilket gors i ett
sérskilt dokument.

Till prefekt delegeras att:

Avseende allméan forvaltning och organisation samt lokalférsérjning och annan infrastruktur 2
inom institutionen

3.4.1 faststélla regler och arbetsinstruktioner

3.4.2 foresla eventuell studierektor for beslut av dekan
3.4.3 besluta i lokalfragor

3.4.4 besluta i inrednings- och utrustningsarenden

3.4.5 besluta om organisation av IT-verksamhet och évrig infrastrukturell verksamhet inom
institutionen

3.4.6 foretrdda myndigheten vid férhandling med personalorganisation infor beslut som
arbetsgivaren avser att fatta eller som personalorganisation vill forma arbetsgivaren att
fatta (med undantag for tvisteférhandling eller kollektivavtalsférhandling)

Avseende ekonomi inom institutionen

3.4.7 besluta i ekonomiska och finansiella fragor som inte behandlas i annan instans
3.4.8 besluta om bidragsavtal under 8 mkr

3.4.9 godkanna uppdragsforskningsavtal och samarbetsavtal under 800 tkr

3.4.10 attestera resekostnader, utlagg och representation for utbildningschefer och
administrativ chef samt forestandare for Korcentrum Syd

Avseende personalfragor inom institutionen

3.4.11 besluta om rekrytering och anstéllning av universitetsadjunkt, postdoktor och
doktorand. Denna beslutsréatt far inte delegeras vidare

2 Med infrastruktur avses IT, lokalvdrd, vaktmdsteri, posthantering, tryckeriverksamhet etc.
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3.4.12

3.4.13

3.4.14

3.4.15

3.4.16

3.4.17

3.4.18

3.4.19

3.4.20

3.4.21

3.4.22

3.4.23

3.4.24

3.4.25

besluta om rekrytering och anstéllning av teknisk/administrativ personal

lamna forslag till dekan rorande omreglering av anstallningen for universitetslektor
och professor

omreglera anstéllningens omfattning for universitetsadjunkt och postdoktor

besluta om 16n i 16nerevision med undantag for de beslutsmandat avseende 16n som
ar vidaredelegerat till utbildningschefer, administrativ chef samt forestandare for
Korcentrum Syd. Prefekt fattar &ven andra Ionebeslut for anstallda bortsett fran
universitetslektor och professor (se punkt 3.2.27 och 3.2.28 i Konstnarliga
fakultetens arbets- och delegationsordning STYR 2021/2431)

lamna forslag till dekan om 16n vid nyanstéllning av universitetslektor
l&mna forslag till dekan om 16n vid nyanstéllning av professor

besluta om l6nesattning vid nyanstéllning av universitetsadjunkt, postdoktor samt
teknisk och administrativ personal

besluta om anstéllining av doktorand efter antagningsbeslut i fakultetsstyrelsen
besluta om fornyelse och férlangning av anstélining som doktorand

foresla sakkunniga for lararanstallningar samt ansvara for att vidtala dessa, for beslut
av dekan

foresla ledamater i lararforslagsnamnd, for beslut av fakultetsstyrelse

besluta att en anstalld ska lamna sin anstéllning i samband med att anstélld enligt
socialforsakringsbalken far ratt till hel sjukersattning samt besluta om uppséagning av
anstalld pa grund av alder enligt lagen (1982:80) om anstallningsskydd (med
undantag for professorer)

besluta om entledigande av utbildningschef, administrativ chef och forestandare vid
Kércentrum Syd

besluta i 6vriga fragor rérande anstallning for personal vid institutionen, sasom;
o beviljande/avslag av ansdkan om tjanstledighet,

forlaggning av anstallds arbetstid inom ramen for gallande kollektivavtal,
anstéllds fullgérande av arbetsuppgifter,

semester,

rehabiliteringsatgarder

O

o O O

Avseende utbildning inom institutionen

3.4.26

3.4.27

foresla studierektor for utbildning pa grund och avancerad niva, for beslut av dekan

forordna examinator for kurs
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3.4.28 utfarda examensbevis pa grund- och avancerad niva till och med 2024-04-14
3.4.29 utfarda examensbevis for forskarutbildning ledande till licentiatexamen till och med 2024-04-14
Avseende forskning och forskarutbildning inom institutionen

3.4.30 besluta om faststéllande av individuella studieplaner i samband med pabérjande av
forskarutbildning

3.4.31 besluta om den arliga uppféljningen av individuella studieplaner

3.4.32 foresla amnesansvarig eller motsvarande for varje amne som forskarutbildning
anordnas i, for beslut av dekan

3.4.33 foresla handledare och handledarbyte for beslut i konstnarliga fakultetens
forsknings- och forskarutbildningsnamnd (FFU)

3.4.34 Dbesluta om &mnesansvarigs eller motsvarandes omfattning

3.4.35 lamna forslag till fakultetsstyrelsen om ledamot i konstnarliga fakultetens
forsknings- och forskarutbildningsndmnd

3.5  Stallféretradande prefekt

Prefekten ska ha en stallforetradare som benamns stallforetradande prefekt. Den stallforetrddande
prefekten utses av dekan for en mandatperiod om tre ar efter forslag fran institutionens anstallda.
Fakultetsstyrelsen kan, om det finns synnerliga skal, besluta om annan mandatperiod an tre r.
Vidare kan fakultetsstyrelsen om det finns synnerliga skal forlanga en pagéaende mandatperiod
med upp till sex manader at gangen.

Den stallforetradande prefekten ska vara en vetenskapligt eller konstnérligt kompetent larare.

Stallforetradande prefekt tjanstgor istallet for prefekten da prefekten har forhinder och kan aven i
ovrigt ersatta prefekten vid behov. Da har stéllforetradande prefekt samma beslutsbefogenheter
som prefekt.

3.6 Bitradande prefekt

Vid Musikhdgskolan bor det finnas bitradande prefekt. Det &r institutionsstyrelsen som beslutar
om uppdragets omfattning. Bitradande prefekt utses av dekan, efter forslag fran institutionens
anstéallda. Mandatperioden féljer prefektens mandatperiod.

Bitradande prefekts uppdrag beslutas av prefekt och ska dokumenteras i ett separat beslut.

3.7  Studierektor och Amnesansvariga

3.7.1 Studierektor for utbildning pa grundniva och avancerad niva

Vid Musikhogskolan kan en studierektor for utbildning pa grundniva och avancerad niva utses.
Det &r institutionsstyrelsen som beslutar om uppdragets omfattning.

Postadress Box 8203, 200 41, Malmd Besoksadress Ystadvagen 25, 200 41, Malmo 046-222 00 00 Webbadress www.mhm.lu.se


http://www.mhm.lu.se/

Studierektorn utses av dekan, efter forslag fran prefekt. Mandatperioden foljer prefektens
mandatperiod.

Studierektorns uppdrag beslutas av prefekt och ska dokumenteras i ett separat beslut.

3.7.2  Amnesansvariga for forskarutbildning

Vid Musikhogskolan finns tva @amnesansvariga for forskarutbildning, en for amnet konstnérlig
forskning i musik, knuten till musikerutbildningen och en for amnet musikpedagogik, knuten till
musiklararutbildningen. Amnesansvariga foretrader prefekten i alla fragor som ror
forskarutbildningen, undantaget de fragor som ej ar delegerade enligt gallande
delegationsordning. Amnesansvarig ska vara docentkompetent och/eller senior forskare med en
god kunskap om hur utbildningen inom d&mnet ar organiserad. Amnesansvarig har en
samordnande roll for fragor relaterade till utbildning pa forskarniva i &amnet.

Amnesansvarig utses av dekan pa forslag av prefekt. Amnesansvariga har ingen fast
mandatperiod utan utses fram till nytt beslut.

Amnesansvariga ingar i institutionens forskarutbildningsnamnd som ordforande eller
viceordférande (se ovan 3.3).

Konstnarliga fakultetsstyrelsen har fattat beslut om huvudsakliga arbetsuppgifter for
amnesansvariga for forskarutbildning (P 2017/2183):
e ansvara for kvalitetssakring inom forskarutbildningsdmnet;
e ansvara for processen vid antagning av nya doktorander;
o fungera som en lank mellan doktoranden och institutionen vid institutionen, men éven
som ett stod for doktorand och handledare i fragor som ror forskarutbildningen;
e granska doktoranders individuella studieplaner och anstéliningsavtal
e aktivt verka for att skapa en doktorandmiljo pé institutionen samt férankra
doktorandernas forskning i évriga utbildningsnivaer
e vid behov foresla revidering av allmén studieplan for aktuellt forskarutbildningsamne
e ansvara for att obligatoriska kurser ar avklarade enligt allménna studieplanen infor
examen samt att;
e ansvara for att kursutbudet motsvarar foreskrifterna i den allméanna studieplanen och de
nationella examensmalen
e lamna forslag till prefekt om anstéllning av doktorand efter antagningsbeslut i
fakultetsstyrelsen
e |amna forslag till prefekt om férnyelse och férlangning av anstallning som
doktorand

3.8 Utbildningschefer

Vid Musikhdgskolan finns utbildningschefer for musiker-/kyrkomusikerutbildningarna och
for amneslararutbildningen i musik.

Utbildningscheferna fungerar som programansvariga och ansvariga for utbudet av fristaende

kurser och har ett personal- och budgetansvar. Tillsammans leder och fordelar de arbetet
inom institutionens utbildningar och tillhérande utbildningskansli.

Till utbildningscheferna delegeras att:
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3.8.1

3.8.2

3.8.3

3.84

3.8.5

3.8.6

3.8.7

3.8.8

3.8.9

3.8.10

3.8.11

3.8.12

3.8.13

3.8.14

3.9

besluta i enskilda antagningsarenden som rér kompletterande antagning, anstand,
studieuppehall eller antagning till senare del av program, rérande utbildning pa
grundniva och avancerad niva. Den sokande ska vid beslut informeras om mojlighet
att begara omprévning hos antagningsnamnd

besluta i 6vriga enskilda antagningsarenden

besluta om tillgodoréknande av tidigare utbildning eller verksamhet som del av
examen

besluta om tillgodoréknade av tidigare utbildning eller verksamhet som kurs eller del
av kurs

svara pa remisser pa utredningar/skrivelser avseende utbildningsomradet

inom ansvarsomradet lamna forslag till prefekt om rekrytering och anstéllning av
teknisk/administrativ personal

inom ansvarsomradet lamna forslag till prefekt gallande att omreglera anstallningens
omfattning for universitetsadjunkt

besluta om I6n i I6nerevision for personal inom ansvarsomradet efter samrad med
prefekt

inom ansvarsomradet besluta om intermittent éverenskommelse

inom ansvarsomradet lamna forslag till prefekt om I6nesattning vid nyanstallning av
universitetsadjunkt och postdoktor

inom ansvarsomradet besluta om entledigande pa den anstalldes egen begaran

inom ansvarsomradet besluta i dvriga fragor rérande anstallning for personal, sdsom;
o beviljande/avslag av ansdkan om tjanstledighet,

o forlaggning av anstallds arbetstid inom ramen for géllande kollektivavtal,

o anstéllds fullgérande av arbetsuppgifter,

o semester,

o rehabiliteringsatgarder

foresla utbildningsnamnd antal utbildningsplatser pa program och fristaende kurser
for beredning infor beslut av institutionsstyrelsen

foresla antagningstal pa program och kurser for beslut av utbildningsnamnd

Administrativ chef

Vid Musikhdgskolan finns en administrativ chef. Den administrativa chefens uppdrag ar att
leda arbetet for institutionens gemensamma stodverksamhet. Administrativ chef ska ocksa
vara administrativt stod for prefekt

Till administrativ chef delegeras att:
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3.9.1

3.9.2

3.9.3

3.94

3.9.5

3.9.6

3.10

11

besluta om omfattning av lokalvard och 6vriga servicetjanster inom institutionen
samt besluta i arenden avseende lokalvard och dvriga servicetjanster, renhallning
samt miljofarligt avfall

inom ansvarsomradet lamna forslag till prefekt om rekrytering och anstallning av
personal

besluta om 16n i lénerevision for personal inom ansvarsomradet efter samrad med
prefekt

inom ansvarsomradet besluta om intermittent 6verenskommelse
inom ansvarsomradet besluta om entledigande pa den anstalldes egen begaran

inom ansvarsomradet besluta i dvriga fragor rérande anstéllning for personal, sasom;
o beviljande/avslag av ansdkan om tjanstledighet,

o forlaggning av anstallds arbetstid inom ramen for gallande kollektivavtal,

o anstallds fullgdrande av arbetsuppgifter,

o semester,

o rehabiliteringsatgarder

Gruppledare

Inom de gemensamma stodfunktionerna finns enheter som leds av gruppledare och som har
fran administrativ chef delegerat ansvar for respektive enhet.

Till gruppledare delegeras att:

3.10.1

3.10.2

3.10.3

3.10.4

3.10.5

3.10.6

lamna forslag till administrativ chef avseende lokalvard och dvriga servicetjanster,
renhallning samt miljofarligt avfall

inom ansvarsomradet lamna forslag till administrativ chef om rekrytering och
anstéllning av personal for beslut av prefekt

ldmna forslag till administrativ chef om 16n i 16nerevision for personal inom
ansvarsomradet for beslut av administrativ chef i samrad med prefekt

inom ansvarsomradet besluta om intermittent Gverenskommelse
inom ansvarsomradet besluta om entledigande pa den anstélldes egen begéran

inom ansvarsomradet besluta i 6vriga fragor rérande anstallning for personal, sasom;
o beviljande/avslag av ansdkan om tjanstledighet,

forlaggning av anstallds arbetstid inom ramen for gallande kollektivavtal,

o anstallds fullgdrande av arbetsuppgifter,

o semester,

o rehabiliteringsatgarder

O
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4. Korcentrum Syd samt forestandare Kércentrum Syd

Korcentrum Syd ar en centrumbildning vid Musikhdgskolan vars syfte ar frdmja och
utveckla korlivet i regionen och medverka till pedagogisk och konstnérlig férnyelse och
kunskapsutveckling.

Institutionsstyrelsen beslutar om centrumbildningens inrattandeperiod, faststéller
centrumbildningens foreskrifter och dess styrelsesammansattning.

Korcentrum Syd leds av en sjalvstandig styrelse placerad under Musikhdgskolans
institutionsstyrelse. Koércentrum Syds styrelse har ett samlat ansvar for verksamheten och
dess kvalitets- och utvecklingsarbete. Forestandaren ansvarar for ledningen av den dagliga
verksamheten.

Korcentrum Syds syfte, uppdrag och organisation beskrivs i Féreskrifter for Kércentrum Syd
(STYR 2020/904).

4.1  Korcentrum Syd - férestandare

Vid Kércentrum Syd ska det finnas en forestandare. Forestandaren ar Kércentrum Syds chef
med personalansvar och ansvar for Kércentrum Syds lI6pande verksamhet och for att
verksamheten bedrivs enligt gallande lagar, regler, avtal och policys. Forestandaren
foretrader Korcentrum Syd inom och utom Musikhogskolan. Forestandaren forbereder
arenden for Kdércentrum Syds styrelse och ser till att tagna beslut verkstélls.

Forestandaren ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med uppdraget, och tar fram
forslag pa arlig verksamhetsplan, budget och verksamhetsredovisning infor beslut i
institutionsstyrelsen.

Till forestandare for Kércentrum Syd delegeras att:

4.1.1 inom ansvarsomradet lamna forslag till prefekt om rekrytering och anstéllning
4.1.2 inom ansvarsomradet lamna forslag till prefekt om 16n i lénerevision

4.1.3 inom ansvarsomradet besluta om intermittent éverenskommelse

4.1.4 inom ansvarsomradet besluta om entledigande pa den anstélldes egen begéran

4.1.5 inom ansvarsomradet besluta i 6vriga fragor rérande anstallning fér personal, sasom;
beviljande/avslag av ansdkan om tjanstledighet,

o forlaggning av anstallds arbetstid inom ramen for géllande kollektivavtal,
o anstéllds fullgérande av arbetsuppgifter,

o semester,

o rehabiliteringsatgarder

O
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5. Namnder pa institutionsniva

51 Biblioteksndmnd

Biblioteksndamnden inrattades 2004/2005 som ett forum for biblioteket att presentera sin
verksamhet och fa aterkoppling fran de biblioteket forvantas ge stod och service till.

Biblioteksnamnden bestar av tva foretradare for larare och tva for utbildningskanslierna, en
foretradare for forskare, bibliotekspersonal samt tva studenter. Namndens ledamater utses av
biblioteksansvarig efter lamnad intresseforfragan nar ledamot avgar.

5.2 Miljonamnd

Vid Musikhogskolan finns en miljondmnd som inréttades av institutionsstyrelsen 2015-03-
18.

Miljonamndens uppdrag &r att

e tafram ett forslag till strategi for miljoarbetet pa Musikhogskolan i Malmo

e kartlagga inom vilka omraden milj6forbattringar kan uppnas

o foresla miljoforbattringar mot en hallbar utveckling inom omradena som motsvarar

kriterierna i LUs miljodiplomering. Dessa beror t ex;
o transporter — tjansteresor och pendling

o energi
o avfall
o ravaror och forbrukningsartiklar
o inkop
Miljonamndens ledamater bestar av en gruppledare (teknisk eller administrativ personal), en
utbildningschef samt en till tva studeranderepresentanter som utses av studentkaren vid
Musikhogskolan. Darutéver kan fler ledamoter ur lararkaren och/eller teknisk/administrativ
personal inga. Miljonamnden valjer ordférande och eventuella andra funktionarer inom sig.
Namnden rapporterar till institutionsstyrelsen minst en gang/termin om hur arbetet fortloper.

5.3 Jamlikhetsnamnd

Jamlikhetsndmnden inréttades av institutionsstyrelsen 2021-09-15 (STYR 2021/1862). Efter
beslut i Konstndrliga fakultetsstyrelsen har organet inrattats for det systematiska
forebyggande arbetet mot diskriminering (SFAD). | nAmnden bereds plats for
studeranderepresentanter och skyddsorganisationen.

Namnden arbetar pa uppdrag av institutionsstyrelsen. Vidare ligger det i namndens uppdrag
att halla sig informerad och uppdaterad gallande det jamstalldhets- och
likabehandlingsarbete som pagar pa fakultets- och universitetsniva samt i det omgivande
samhallet.

Namnden ska besta av minst 7 och maximalt 9 ledaméter exklusive
studeranderepresentanter. Organets ordfdrande utses av institutionsstyrelsen. Prefekt ska
inga i organet, som ledamot eller som ordférande. Organet ska sammantrada minst 1 gang
per termin.
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6. Ovriga organ inom Musikhdgskolan

6.1 Institutionens ledningsgrupp

Institutionens ledningsgrupp (LG) har som framsta uppdrag att vara ett radgivande organ till
prefekt.

Ledningsgruppen ar informationsforum for fragor som beror flera ansvarsomraden inom
institutionen. Den bestar alltid av de som innehar foljande befattningar; prefekt,
stallforetradande prefekt, bitradande prefekt, studierektor, utbildningschef och administrativ
chef.

6.2 Institutionens beredningsorgan

6.2.1 Institutionsstyrelsens beredningsutskott

Beredningsutskottet har till uppgift att bereda &renden infor institutionsstyrelsen.
Beredningsutskottet faststéller forslag till dagordning, tillser att alla arenden har
korrekta underlag och foljer regelverk. Gruppen sammantrader tio dagar innan
styrelsesammantradet ager rum. Beredningsutskottet utses av institutionsstyrelsen
och har foljande sammanséttning:

o  Prefekt, tillika institutionsstyrelsen ordférande

e Vice ordfdrande i institutionsstyrelsen

e En lararrepresentant

e  En studeranderepresentant

Institutionsstyrelsens sekreterare och administrativ chef pa institutionen deltar i
beredningsutskottets moéten.

6.2.2 Beredningsutskott for utbildningsndmnderna (UN)

De bada utbildningsnamnderna har var sitt beredningsutskott, som utses av
respektive namnd. Sammanséattning ska vara:

e Ordférande

e Vice ordférande

e En lararrepresentant

e  Enstuderanderepresentant

Utbildningschef, utbildningsnamndens sekreterare och studierektor pa institutionen
(om sadan &r utsedd) deltar i beredningsutskottets moten.

6.3  Amnesovergripande kollegier (s.k. amnesnamnder);

Vid Musikhdgskolan finns flera amnesdvergripande kollegier. | kollegier samarbetar larare i
beslaktade amnen/instrument for planering kring &mnet. Kollegierna fyller en samordnade
funktion i undervisnings- och examinationsfragor och projekt. De kan ha en radgivande
funktion och fungera som remissinstans i fragor som institutionsstyrelsen eller
utbildningsndmnderna beslutar om, men har framst funktionen att vara ett forum for
kollegialt samtal och gemensam planering. Om det finns behov av en ordférande valjs den
av lararna i den &mnesndmnden.
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6.4  Valberedning

Valberedningen har till uppdrag att bereda nomineringar samt lagga fram forslag till
kandidater som prefekt, stallféretradande prefekt, i forekommande fall bitrddande prefekt
samt ledam®éter i institutionsstyrelse.

Konstnarliga fakultetsstyrelsen har beslutat om sammanséttning av valberedning vid
Musikhogskolan i Malmé (STYR 2020/540).

Valberedningen ska besta av sammanlagt sex personer, exklusive studeranderepresentanter,
varav fyra ska vara larare (enligt de kategorier som &r faststallda i Lund universitets
anstéllningsordning) och tva representanter for 6vriga anstéllda. Jamstalld representation ska
efterstrévas.

En foretradare for studenterna kan inga i valberedningen vid framtagande av forslag till
prefekt och stéllféretrddande prefekt (se Arbetsordning for Lunds universitet 3.8).
Studentrepresentanterna utses i den ordning som stadgas i 7 § studentkarsforordningen
(2009:769).

En representant for varje personalorganisation har ocksa narvaro-, yttrande och forslagsrétt i
valberedningen.

For val pa institutionsniva faststalls valberedningens mandatperiod av prefekt.
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